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. UNIONE EUROPEA
i ,r'%[;/.}u‘:jf(}?.’(} dell .,%a//mbm Fondo europeo di sviluppo regionale

Ministero dell’Istruzione e del merito
Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE COMPLETO “B. CROCE”
SCUOLE DELL'INFANZIA - PRIMARIA - SECONDARIA I GRADO
Via Marco Polo 9 - 21010 FERNO (Va)
Cod. Min. VAIC86100R - Cod. Fisc. 91032280124

Al DSGA

Al Consiglio di Istituto

All’Albo

Al sito web - sez. Amministrazione
trasparente

Al Sito web Scolastico

Agli Atti

OGGETTO: Lettera d’incarico per prestazione aggiuntiva ai sensi dell’ex art.
30 del CCNL - TUTOR

Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola, competenze e ambienti per
I'apprendimento” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)- Obiettivi Specifici 10.1,

10.2 e 10.3 - Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1.
CODICE IDENTIFICATIVO PROGETTO 10.2.2A-FDRPOC-LO-2022-36

CODICE CUP F14C22000850001

PRESO ATTO CHE: Per I'attuazione dei suddetti percorsi  affidata al Dirigente Scolastico in qualita di RUP la

responsabilita della esecuzione

CONSIDERATO CHE: La responsabilita organizzativa, gestionale e amministrativa appartiene unicamente
all’istituzione scolastica cui & stata autorizzata I'attuazione del progetto di formazione e che il responsabile

del progetto € unicamente il Dirigente Scolastico pro tempore.

PRESO ATTO: della necessita di individuare figure professionali per I'area formativa
VISTO l'esito del Bando, prot. n. 923/U del 10/02/2023

VISTO I'esito conclusivo del reclutamento interno, prot. n. 1099 del 18/02/2023

VISTA la determina di affidamento degli incarichi esperti e tutor d’aula, prot. n. 1105/U del 20/02/2023
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IL DIRIGENTE SCOLASTICO Germana PISACANE RESPONSABILE DELPROGETTO NOMINA LA S/V NEL
RUOLO DI TUTOR D’AULA NEL PROGETTO DI CUI ALL'OGGETTO

| Cognome e Nome [ SIMONA DE SANTI |
| Codice fiscale/ Partita IVA | DSNSMNG69E57C004F
| Qualifica | DOCENTE |
| Modulo/Moduli 1 INFORMATICA NEL XXI SECOLO

|

Compiti del Tutor

Il tutor ha come compito essenziale quello di facilitare i processi di apprendimento dei discenti

e collaborare con gli esperti nella conduzione delle attivita

All'interno del suo tempo di attivita, il tutor svolge compiti di coordinamento fra le diverse
risorse umane che

partecipano all'azione e compiti di collegamento generale con la didattica istituzionale.
Partecipa con gli esperti alla valutazione/certificazione degli esiti formativi degli allievi.

In particolare il tutor dovra:

a) predispone, in collaborazione con l'esperto, una programmazione dei tempi e dei metodi
b) cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme

dei partecipanti,
degli esperti e la propria, I'orario d’inizio e fine della lezione;

c) accerta l'avvenuta compilazione della scheda allievo, la stesura e la firma dell’eventuale

patto formativo;

d) segnala in tempo reale al Dirigente Scolastico se il numero dei partecipanti scende al di

sotto del previsto;

e) cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di inadempienza ai

propri compiti in itinere o anche prima/dopo l'intervento formativo;
f) siinterfaccia con il tutor coordinatore per svolgere azione di monitoraggio e con

I'esperto per il bilancio delle competenze, accertando che l'intervento venga effettuato;

g) partecipa alle riunioni del gruppo di coordinamento anche in orario pomeridiano
h) Inserisce i dati relativi alla gestione del percorso, e in particolare:

1) registra le anagrafiche brevi (i corsisti e gli operatori accedendo poi al sistema con

username e password personali devono completarle)
2) inserisce la programmazione giornaliera delle attivita
3) concorda l'orario con gli esperti
4) provvede alla gestione della classe:

e documentazione ritiri

e registrazione assenze

e attuazione verifiche

e emissione attestati
5) descrive e documenta i prodotti dell’intervento

6) inserisce un resoconto (in termini di ore e importo) delle azioni di accompagnamento

PER LE ATTIVITA’ DI CUI SOPRA. LA RETRIBUZIONE ASSEGNATALE E'DI SEGUITO

INDICATA:

ATTIVITA’ ORE IMPORTO orario lordo stato

Esperto 30 30,00

1) Salvo arrotondamenti, i pagamenti avverranno come descritto, di norma al termine delle

attivita e ad erogazione del finanziamento.

2) Le ore considerate in tabella sono da intendersi rigorosamente in orario aggiuntivo a

quello di servizio.

3) Nessun importo verra riconosciuto a fronte di orario prestato in concomitanza di servizio

ordinario neanche sotto forma di recupero o di intensificazione
4) Verranno riconosciute esclusivamente le ore di servizio effettivamente prestato.

5) Le ore indicate potranno subire rimodulazioni in funzione della effettiva erogazione da

parte del MINISTERO
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6) Il pagamento verra effettuato a fronte della presentazione di registro firme debitamente
compilato, timesheet con l'orario di impegno svolto e attivita secondo quanto previsto
nella voce “prestazioni richieste”

Il Dirigente Scolastico

Per Accettazione C/ Qoo \Q\%——-f

Firmato da:

) PISACANE GERMANA

| Codice fiscale: PSCGMN75H46F158U
21/02/2023 12:12:42
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