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Oggetto: Piano Annuale delle Attivita del Personale Docente a.s. 2017/2018

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Considerato il Piano Triennale dell’Offerta Formativa a.s. 2016/2019, tenuto conto: delle norme giuridi-
che e pattizie regolatrici del rapporto di lavoro e del governo dell’Istituzione Scolastica Autonoma, del Ca-
lendario Scolastico a.s.2017/2018 e della delibera n°75/2017 Consiglio d'Istituto, sentito il Collegio Do-
centi e fornita la prescritta informazione alle Rappresentanze Sindacali Unitarie,

ADOTTA
IL PIANO delle ATTIVITA del PERSONALE DOCENTE
per I'anno scolastico 2017/2018
cosi articolato.

ATTIVITA DI INSEGNAMENTO

Personale Docente Scuola Infanzia - Gli orari delle attivita educative sono stabiliti dal Piano
Triennale dell’Offerta Formativa nel segmento “Tempo Scuola” con la periodizzazione definita
nel Calendario Scolastico d'Istituto, cui si rimanda. I docenti osservano un orario settimanale di
25 ore di insegnamento. Tutte le sezioni perseguono le finalita formative previste per la Scuola
dell'Infanzia dalle Indicazioni Nazionali 2012. Ogni docente, compresi quelli di sostegno e di In-
segnamento Religione Cattolica (IRC) o Attivita Alternative all'IRC, dovra elaborare il piano di
lavoro della sezione di competenza e il piano degli interventi previsti sugli alunni sequiti indivi-
dualmente da riportare sui documenti e registri scolastici; detto piano sara elaborato sulla
scorta delle indicazioni contenute nel PTOF e ogni insegnante dovra curarne i necessari aggior-
namenti comprese le osservazioni periodiche sugli alunni della sezione.

Personale Docente Scuola Primaria - Gli orari delle lezioni sono stabiliti dal Piano Triennale
dell’Offerta Formativa nel segmento “"Tempo Scuola” con la periodizzazione definita nel Calen-
dario Scolastico d’Istituto, cui si rimanda. I docenti osservano un orario settimanale di 22 ore
di insegnamento piu 2 di programmazione. L'articolazione giornaliera dell'orario delle inse-
gnanti & definita in attuazione delle attivita previste da PTOF e Piano Di Miglioramento, pari-
menti le attivita didattiche si svolgeranno nel corso dell'anno scolastico secondo le indicazioni
contenute nei citati documenti. Tutte le classi perseguono le finalita formative previste per la
scuola primaria dalle IN 2012. Ogni docente, compresi quelli di lingua inglese, di sostegno e di
Religione Cattolica (IRC) o Attivita Alternative all'IRC, dovra predisporre il piano di lavoro delle
classi di propria competenza e il piano degli interventi previsti sugli alunni seguiti da riportare
sui documenti e registri scolastici; detto piano sara elaborato sulla scorta delle indicazioni con-
tenute in PTOF e PDM e ogni insegnante dovra curarne i necessari aggiornamenti comprese le
osservazioni periodiche sugli alunni. Secondo le indicazioni previste dal vigente ordinamento,
I'insegnamento della lingua inglese riguardera tutte le classi e sara impartito a cura dei docenti
specializzati o specialisti.

Personale Docente Scuola Secondaria di I Grado - Gli orari delle lezioni sono stabiliti dal Piano
Triennale dell’Offerta Formativa nel segmento “Tempo Scuola” con la periodizzazione definita
nel Calendario Scolastico d'Istituto, cui si rimanda. L'attivita di insegnamento si svolge per 18
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ore settimanali distribuite in non meno di cinque giornate settimanali a fronte di un orario di
lezione per gli alunni di ore 30/36 settimanali, articolate in unita lezione come da offerta for-
mativa del PTOF. Le attivita didattiche si svolgeranno nel corso dell'anno scolastico secondo le
indicazioni contenute in PTOF e PDM. Tutte le classi perseguono le finalita formative previste
per la Scuola Secondaria di I grado dalle IN 2012. Ogni docente, compresi quelli di sostegno e
di Religione Cattolica (IRC) o Attivita Alternative all'IRC, dovra predisporre il piano di lavoro
delle classi di propria competenza e il piano degli interventi previsti sugli alunni seguiti da ri-
portare sui documenti e registri scolastici; detto piano sara elaborato sulla scorta delle indica-
zioni contenute in PTOF e PDM e ogni insegnante dovra curarne i necessari aggiornamenti
comprese le osservazioni periodiche sugli alunni.

ATTIVITA FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO
Adempimenti individuali dovuti (non quantificabili): Preparazione delle lezioni e delle esercita-
zioni; Correzione di esercitazioni, compiti, verifiche; Compilazione/redazione atti e documenti
scolastici; Svolgimento dei rapporti individuali con le famiglie*; Scrutini ed esami comprensivi
degli atti relativi alla valutazione.
Attivita collegiali (quantificate come sotto descritto):
Collegio dei docenti (massimo 40 ore): 3 ore di programmazione di avvio anno scolastico; 19
ore di collegio docenti (di sede, di ordine e unitario); 3.5 ore di assemblee genitori; 3 ore di
comunicazione ai genitori degli esiti quadrimestrali di apprendimento; 8 ore di programmazione
in itinere; 3.5 ore di verifica dell’azione svolta di fine anno.
Consigli di Intersezione/Interclasse/Classe (fino ad un massimo di 40 ore): 6 ore di interclas-
se/sezione con genitori; 16 ore di interclasse/sezione tecnici; 4.5 ore di classe con genitori; 4
ore di classe tecnici solo docenti.
*Rapporto con le famiglie - Colloqui individuali con la famiglia su prenotazione, calendarizzati
come segue. scuola dell’infanzia: 2 ore mensili (ottobre, novembre, febbraio, marzo, aprile, maggio) su
prenotazione. Scuola primaria: 2 ore mensili (novembre, dicembre, marzo, aprile, maggio) SU preno-
tazione. Scuola secondaria: individuale 1 ora quindicinale (ottobre, novembre, marzo, maggio), Su
appuntamento; collettivi 2 ore (dicembre e aprile). - In ogni momento secondo necessita:
su richiesta individuale di appuntamento e concordati.

ATTIVITA AGGIUNTIVE
Di insegnamento (impegno individuale non quantificabile) , fino a 24 h settimanali per la sc. secondaria 1°;
anche in attuazione di progetti di arricchimento/ampliamento del PTOF e in attuazione del PDM. Gli im-
pegni orari dei docenti interessati alle attivita saranno indicati in sede di assegnazione di inca-
rico.
Docenti incaricati di Funzioni Strumentali - L'impegno orario non & quantificabile, in quanto lo
svolgimento dei compiti connessi alla funzione presuppone un’attivita vasta e articolata, che
non puo essere prefigurata nel dettaglio.
Di Collaborazione e Staff del D.S. - Il Dirigente Scolastico si avvale, nello svolgimento delle
proprie funzioni organizzative ed amministrative, di due docenti con qualifica di Collaboratori,
ai quali delega specifici compiti e funzioni inerenti |'attivita di dirigenza, e di uno staff allargato,
che riceve incarico su segmenti specifici dell’'organizzazione dell’azione dell’Istituto. L'impegno
orario per lo svolgimento complessivo di tali funzioni non € quantificabile. Si & disposto un di-
stacco parziale dalle attivita di insegnamento per i due collaboratori del D.S. per un tempo da
dedicare alla collaborazione medesima.
Di organizzazione per la gestione della didattica e per il coordinamento e lo sviluppo del PTOF.
Articolazione organizzativa delle tipologie in Figure di Sistema : a) di funzionamento (coordina-
tori di classe; segretari del consiglio di classe/intersezione/interclasse; coordinatori di sede/plesso; commissari esten-
sori dell'orario);  b) di cura/responsabilita (responsabili di laboratorio - informatica, scienze, artistica, biblio-
teca, palestra-attrezzature, musicale, linguistico, tecnologico-audiovisivi, sussidi, artigianale, aula polifunzionale di so-
stegno, scenografia-; responsabili di progetto; RSL/ASPP - Primo soccorso, antincendio, antifumo) ; ) di riferi-
mento (rapporti con il territorio; visite/viaggi istruzione/manifestazioni culturali; Piano Triennale dell’Offerta Formati-
va/Piano di Miglioramento; formazione docenti; strumenti e valutazione degli alunni e del sistema; raccordo-
continuita-orientamento; disagio/disabilita/BeS; stranieri; tecnologia, ICT; sport).
Di Gruppo di Lavoro = Costituito in itinere, da individuare secondo i bisogni che si dovessero
evidenziare in corso d‘anno.

DISPONE pertanto COME SEGUE
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CALENDARIO ATTIVITA DOCENTI a.s. 2017/2018

SETTEMBRE 2017

DATA/ORA SCUOLA PRIMARIA PRIMARIA SECONDARIA SECONDARIA
INFANZIA FERNO S. MACARIO FERNO S. MACARIO
Venerdi 1 Collegio docenti unitario
10e00-12e00
Venerdi 1
12e30-13e00 Collegio plesso
Lunedi 4
8e30-10e30 Cons. Intersez.
Pianificaz attivita
accoglienza
10e30-12e30 Programm. pro-
poste ambiti

Lunedi 4
14e00-16e00
16e15-18el5

Collegio di sede

Collegio di sede

Martedi 5
8el15-10el5
10e30-12e30

Collegio plesso

Collegio plesso

Mercoledi 6
8e15-10e15
10e30-12e30

Consigli di classe

Consigli di classe

Giovedi 7
14e30-17e30

Programmazione in attuazione del PTOF

Venerdi 8
15e00-18e00

Collegio docenti unitario

Lunedi 11
8e15-10e15
10e30-12e30

Consigli interclasse

Consigli interclasse

Settembre
18e00-19e00

Assemblea genitori alunni ingresso

OTTOBRE 2017

Lunedi 09
16e30-19e00

Collegio docenti unitario

Mercoledi 11
16e00-18e00

Colloqui famiglie

Giovedi 12

Consigli di classe

Consigli di classe

14e30-15e30 classe 3~ C classe 3~ B
15e30-16€30 classe 2~ C classe 2™~ B
16e30-17e30 classe 1~ C classe 1~ B
Lunedi 16 Consigli di classe

14e30-15e30 classe 3~ A

15e30-16e30 classe 2™ A

16e30-17e30 classe 1™ A

Martedi 17 Consigli di classe Consigli di classe
14e30-15e30 classe 3~ B classe 3~ A
15e30-16e30 classe 2~ B classe 2™ A
16e30-17e30 classe 1 B classe 1™ A

Mercoledi 18 Consiglio interclasse

16e20-18e20 tecnico

Giovedi 19 Consiglio interclas.

16e20-18e20 tecnico

Martedi 24 Assemblea elezioni Assemblea elezioni

18e00-19e00

rappresentanti

rappresentanti

Mercoledi 25
17e00-18e00
18e00-19e00

Consiglio inters
tecnico
Assemblea ele-

zioni rappr.
Giovedi 26 Assemblea elezioni Assemblea elezioni
18e00-19e00 rappresentanti rappresentanti
Dal 23 al 27 Colloqui famiglie Colloqui famiglie
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NOVEMBRE 2017

DATA/ORA SCUOLA PRIMARIA PRIMARIA SECONDARIA SECONDARIA
INFANZIA FERNO S. MACARIO FERNO S. MACARIO

Lunedi 6 Consigli di classe
14e30-15e30 classe 1~ B
15e30-16€30 classe 2™~ B
16e30-17e30 classe 3~ B
17e30-18e00 genitori 1~ B
18e00-18e30 genitori 2~ B
18e30-19e00 genitori 3" B
Dal 6 all’'10 Colloqui famiglie Colloqui famiglie
?Gaer?f(e)-dll;eoo Programmazione in itinere per ambiti/aree
Mercoledi 8 Programmaz
16e00-17e30 in itinere

Giovedi 09

14e30-15e30
15e30-16e30
16e30-17e30
17e30-18e00
18e00-18e30
18e30-19e00

Consigli di classe
classe 1~ C
classe 2~ C
classe 3~ C
genitori 1~ C
genitori 2~ C
genitori 3~ C

Venerdi 10

Consigli di classe

14e30-15e30 classe 1™ A
15e30-16€30 classe 2™ A
16e30-17e30 classe 3~ A
17e30-18e00 genitori 1N A
18e00-18e30 genitori 2~ A
18e30-19e00 genitori 3N A

Lunedi 13

14e30-15e30
15e30-16e30
16e30-17e30
17e30-18e00
18e00-18e30
18e30-19e00

Consigli di classe
classe 1™ A
classe 2™ A
classe 3™ A
genitori 1N A
genitori 2~ A
genitori 3N A

Martedi 14

14e30-15e30
15e30-16e30
16e30-17e30
17e30-18e00
18e00-18e30
18e30-19e00

Consigli di classe
classe 1~ B
classe 2™~ B
classe 3~ B
genitori 1~ B
genitori 2~ B
genitori 3~ B

Mercoledi 15
16e30-17e45
17e45-18el5

Consiglio inters
tecnico
per intero

Mercoledi 15
16e20-18e20

Colloqui famiglie

Colloqui famiglie

Dal 20 al 24

Colloqui famiglie

Colloqui famiglie

Mercoledi 22
16e30-17e45

Consiglio interclas.
tecnico

17e45-18e30 genitori
Mercoledi 22 Colloqui famiglie
16e00-18e00
Giovedi 23 Consiglio interclas.
16e30-17e45 tecnico
17e45-18e30 genitori
DICEMBRE 2017
DATA/ORA SCUOLA PRIMARIA PRIMARIA SECONDARIA SECONDARIA
INFANZIA FERNO S. MACARIO FERNO S. MACARIO

Lunedi 11 Consigli sezione
16e00-17e00 tecnici
Mercoledi 13 Colloqui famiglie Colloqui famiglie
16e20-18e20
Venerdi 15 Ricevimento Ricevimento

17e00-19e00

Collettivo

Collettivo
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Giovedi 21

14e30-15e30
15e30-16e30
16e30-17e30
17e30-18e30

Consigli di classe
(rif. consiglio orien)
classe 3~ A

classe 3~ B

classe 3~ C
consegna ai genitori

Consigli di classe
(rif. consiglio orien)

classe 3~ A
classe 3~ B
consegna ai genitori

GENNAIO 2018

DATA/ORA SCUOLA PRIMARIA PRIMARIA SECONDARIA SECONDARIA
INFANZIA FERNO S. MACARIO FERNO S. MACARIO
Martedi 09 Assemblea
18e00-19e00 presentazione
Mercoledi 10 Assemblea
18e00-19e00 presentazione
Giovedi 11 Assemblea
18e00-19e00 presentazione
Venerdi 12 Assemblea
18e00-19e00 presentazione
Venerdi 12 Consigli di classe
14e30-15e30 classe 2™~ B
15e30-16€30 classe 3~ B
16e30-17e30 classe 1~ B
17e30-18e00 genitori 2~ B
18e00-18e30 genitori 3~ B
18e30-19e00 genitori 1" B
Lunedi 15 Assemblea
18e00-19e00 presentazione
Lunedi 15 Consigli di classe Consigli di classe
14e30-15e30 classe 2~ B classe 2™ A
15e30-16e30 classe 3~ B classe 3™ A
16e30-17e30 classe 1 B classe 1™ A
17e30-18e00 genitori 2~ B genitori 2™ A
18e00-18e30 genitori 3~ B genitori 3~ A
18e30-19e00 genitori 1" B genitori 1™ A
Lunedi 15 Consiglio
16e20-18e20 interclasse tecnico
Martedi 16 Consigli di classe
14e30-15e30 Classe 3~ C
15e30-16e30 classe 2~ C
16e30-17e30 classe 1°C
17e30-18e00 genitori 2~ C
18e00-18e30 genitori 1~ C
18e30-19e00 genitori 3~ C
Mercoledi 17 Consiglio
16e20-18e20 interclasse tecnico
Giovedi 18 Consigli di classe
14e30-15e30 classe 2™ A
15e30-16e30 classe 3™ A
16e30-17e30 classe 1™ A
17e30-18e00 genitori 2™ A
18e00-18e30 genitori 3~ A
18e30-19e00 genitori 1™ A
Mercoledi 31 Cons. sez. tecni-
16e00-17e30 Ci (verifica appren-
dimento/ scree-
ning)

Venerdi 26 Scrutini
14e30-15e15 classe 1 B
15e15-16€00 classe 2™~ B
16e00-16e45 classe 3~ B
16e45 17e30 classe 1™ A
17e30-18e15 classe 2™ A
18e15-19e00 classe 3~ A
Lunedi 29 Scrutini
14e30-15e15 classe 1 B
15e15-16€00 classe 2~ B
16e00-16e45 classe 3~ B
16e45 17e30 classe 1~ C
17e30-18e15 classe 2~ C
18e15-19e00 classe 3~ C
Martedi 30 Scrutini
14e30-15el5 classe 1™ A
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15e15-16e00 classe 2™ A
16e00-16e45 classe 3~ A
Martedi 30 Scrutini
17e00—19e00 classi 17242
FEBBRAIO 2018
DATA/ORA SCUOLA PF,{:L“&/:‘\]FSA PRIMARIA SECONDARIA SECONDARIA
INFANZIA S. MACARIO FERNO S. MACARIO
Mercoledi 31 Scrutini
16e45-19e05 classi 374157
Giovedi 1 Scrutini
16e30-18e30 classi 172741
Venerdi 2 Scrutini
16e30-18e30 classi 37252
Mercoledi 7 Assemblea interme- | Assemblea
18e00-19e00 dia intermedia

Venerdi 9
17e00-18e30

Comunicazione
esiti quadrimestrali

Comunicazione
esiti quadrimestrali

Mercoledi 14
16e00-18e00

Colloqui famiglie

Mercoledi 14
17e00-18e30

Comunicazione

esiti guadrimestrali

Comunicazione
esiti qguadrimestrali

Giovedi 15
16e30-18e30

Collegio docenti unitario

MARZO 2018
Lunedi 5 Programmaz. Programmazione in itinere per ambiti e aree
16e30-19e00 In itinere
Dal 5 al 09 Colloqui famiglie Colloqui famiglie
Lunedi 12 Consiglio

16e20-17e20
17e20-17e45
17e45-18e30

interclasse tecnico
genitori cl. parallele
genitori

Mercoledi 14
16e00-18e00

Colloqui famiglie

Giovedi 15

16e20-17e20
17e20-17e45
17e45-18e30

Consiglio
interclasse tecnico
genitori cl.parallele
genitori

Giovedi 15

Cons.intersez.

17e00-17e30 tecnico
17e30-18e00 per intero
Lunedi 19 Colloqui famiglie Colloqui famiglie
16e20-18e20
Dal 19 Colloqui famiglie Colloqui famiglie
al 23
Martedi 27
14e45-16e00 Collegio di plesso
disgiunto
16e15-17e30 Collegio di plesso
disgiunto
Collegio plesso
17e45-18el5 Disgiunto
Mercoledi 28
16e30-17e45 Collegio di plesso
disgiunto
17e50-19€00 Colleglo di plesso
Disgiunto
APRILE 2018
DATA/ORA SCUOLA PRIMARIA PRIMARIA SECONDARIA SECONDARIA
INFANZIA FERNO S. MACARIO FERNO S. MACARIO

Giovedi 5 Consigli di classe Consigli di classe
14e30-15e30 classe 3~ B classe 3~ A
15e30-16e30 classe 2™~ B classe 2™ A
16e30-17e30 classe 1~ B classe 1 A
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Venerdi 6

14e30-15e30
15e30-16e30
16e30-17e30

Consigli di classe
classe 3~ B
classe 2™~ B
classe 1~ B

Lunedi 09

14e30-15e30
15e30-16e30
16e30-17e30

Consigli di classe
classe 3™ A
classe 2™ A
classe 1™ A

Lunedi 09
16e20-18e20

Colloqui famiglie

Colloqui famiglie

Martedi 10

14e30-15e30
15e30-16e30
16e30-17e30

Consigli di classe
classe 3~ C
classe 2~ C
classe 1~ C

Martedi 10 Consi. intersez
16e00-17e30 tecnici screen.
Mercoledi 18 Colloqui famiglie
16e00-18e00
Venerdi 20 Ricevimento Ricevimento
17e00-19e00 collettivo collettivo
MAGGIO 2018
PRIMARIA PRIMARIA SECONDARIA SECONDARIA
DATA/ORA SCUOLA
INFANZIA FERNO S. MACARIO FERNO S. MACARIO
Mercoledi 02 Consiglio
16e20-17e40 interclasse tecnico
17e40-18e20 genitori
Giovedi 03 Consigli di classe
14e30-15e30 classe 1™ A
15e30-16€30 classe 2™ A
16e30-17e30 classe 3™ A
17e30-18e00 genitori 1N A
18e00-18e30 genitori 2~ A
18e30-19e00 genitori 3N A
Dal 03 al 09 Colloqui famiglie Colloqui famiglie
Venerdi 04 Consigli di classe
14e30-15e30 classe 1~ B
15e30-16e30 classe 2™~ B
16e30-17e30 classe 3~ B
17e30-18e00 genitori 1~ B
18e00-18e30 genitori 2~ B
18e30-19e00 genitori 3~ B
Lunedi 07 Consigli di classe
14e30-15e30 classe 1™ A
15e30-16€30 classe 2™ A
16e30-17e30 classe 3N A
17e30-18e00 genitori 1N A
18e00-18e30 genitori 2~ A
18e30-19e00 genitori 3N A
Martedi 08 Consigli di classe
14e30-15e30 classe 1 B
15e30-16e30 classe 2~ B
16e30-17e30 classe 3~ B
17e30-18e00 genitori 1 B
18e00-18e30 genitori 2™ B
18e30-19e00 genitori 3~ B
Mercoledi 09 Consiglio
16e20-17e40 interclasse tecnico
17e40-18e20 genitori
Giovedi 10 Consigli di classe
14e30-15e30 classe 1~ C
15e30-16€30 classe 2~ C
16e30-17e30 classe 3~ C
17e30-18e00 genitori 1~ C
18e00-18e30 genitori 2~ C
18e30-19e00 genitori 3~ C
Venerdi 11 Consiglio inters
17e00-17e30 tecnico
17e30-18e00 per intero
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Dal 14 al 18

Colloqui famiglie

Colloqui famiglie

Lunedi 14
16e30-19e00

Collegio Docenti Unitario

Lunedi 21
16e20-18e20

Colloqui famiglie

Colloqui famiglie

Martedi 22
16e20-19e00

Programmazione
in itinere

Programmazione in itinere per ambiti e aree

Mercoledi 23
16e00-18e00

Colloqui famiglie

GIUGNO 2018

DATA/ORA

SCUOLA
INFANZIA

PRIMARIA
FERNO

PRIMARIA
S. MACARIO

SECONDARIA
FERNO

SECONDARIA
S. MACARIO

Venerdi 01
14e30-15e30
15e30-16e30

17e00-19e00

Scrutini
classi 1°22

Scrutini
classe 3~ A
classe 3~ B

Lunedi 04

14e15-15e15
15e15-16e15
16e15-17el5

17e30-18e50

Scrutini
Classi 3741

Scrutini

classe 3™ A
classe 3~ B
classe 3~ C

Martedi 05

14e15-15e00
15e00-15e45
15e45-16e30
16e30-17el15
17e15-18e00
18e00-18e45

classe 1MA
classe 2"MA
classe 1B
classe 2B
classe 1°C
classe 2°C

Mercoledi 06
16e45-18el5

Scrutini
Classi 5°

Giovedi 07

14e15-15e00
15e00-15e45
15e45-16e30
16e30-17el15

17e30-19e00

Scrutini
Classi 5

Scrutini

classe 1 ~A
classe 2™NA
classe 1 B
classe 2™~ B

Venerdi 08
14e30-17e30

Scrutini
classi 1721374 AN

Lunedi 11
8e30-12e00

Verifica finale

azione svolta

Mercoledi 13
16e00-17e00

Cons. sezione
tecnici:verifica
processo appren-
dimento

Giovedi 14 Comunicazione esiti | Comunicazione esiti
17e00-18e30 guadrimestrali quadrimestrali
Venerdi 15 Comunicazione esiti | Comunicazione esiti

17e00-18e30

quadrimestrali

quadrimestrali

Mercoledi 20
16e00-17e00

Verifica finale
azione svolta

Venerdi 29
15e00-18e00

Collegio docenti unitario

Le attivita aggiuntive verranno calendarizzate in itinere.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dina Paludetto
Firmato digitalmente
ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale
e norme ad esso connesse
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