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Prot. n°4771/C23            Ferno, 19 settembre 2016 
 

      Al Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi 

       Sig.ra Domenica Savoia 

       SEDE 
 

 

OGGETTO: Indirizzi e obiettivi del Dirigente Scolastico al Direttore dei Servizi Generali e  
Amministrativi  per l’a.s. 2016/2017. 
 

INTEGRAZIONE 
 
A integrazione degli indirizzi e obiettivi fissati e comunicatiVi con prot. n°4634/C24 del 14/09/2016 e a 
seguito dell’espletamento della prescritta informazione alle RSU dell’Istituto, con la presente si è a fornir-

Vi direttiva circa le materie di seguito elencate. 

 

ORGANIZZAZIONE DEL LAVORO E ARTICOLAZIONE DELL’ORARIO DI LAVORO 

DEL PERSONALE ATA 

 

Assistenti amministrativi: 

-  organizzazione articolata secondo le seguenti aree: affari generali, personale, alunni, contabilità; 

-  orario settimanale di lavoro: 36 ore, distribuito flessibilmente su 6 giorni lavorativi; 

-  effettuazione del servizio a copertura del seguente intervallo orario: dal lunedì al venerdì ore 7e50 - 

17e00, sabato ore 8e00 - 13e00; 

-  articolazione a rotazione settimanale su turni antimeridiani e pomeridiani, il sabato presenza di un solo 

assistente; 

-  copertura dell’orario attraverso turnazione e prestazione flessibile; 

-  su turni antimeridiani, salvo comprovate esigenze, nei mesi di luglio e agosto estensibile eventualmen-

te ai periodi di sospensione dell’attività didattica. 

 

Collaboratori scolastici: 

-  orario di servizio diversificato secondo le esigenze proprie dell’Offerta Formativa di ciascun plesso/sede 

e le risorse ivi assegnabili (vedi prospetti in via di definizione congiunta); 

-  su 5 giorni, tranne che nella sede centrale, dove è su 6 giorni; 

-  orario di apertura sede centrale: da lunedì a venerdì ore 7e30  -  18e40; slittamento della conclusione 

del  turno pomeridiano alle ore 19 in presenza di riunioni calendarizzate oltre le ore 18e30; sabato ore 

8e00 – 13e00;  

-  articolazione a rotazione su turni antimeridiani, pomeridiani e spezzati – questo ultimi su disponibilità e 

ove determinati dalla necessità di garantire Offerta Formativa, assistenza e sicurezza all’utenza; il sabato, 

fatti salvi quelli di attività didattica calendarizzati, presenza di un solo collaboratore scolastico; 

-  orario settimanale di lavoro: 35 ore distribuito su 5 giorni per le sedi di scuola primaria; 35 ore distri-

buito su 6 giorni per la scuola secondaria 1° di Ferno; 36 ore distribuito su 5 giorni per la scuola 

dell’infanzia e secondaria 1° di San Macario. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                Dina Paludetto 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ai sensi dell’art.3 c.2 D. Lgs 39/93 

 

 


